KLASA: 011-03/26-02/6
URBROJ: 2198-1-67-26-1

U Zadru 24. rujna 2026.

Na temelju ¢lanka 71. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, ¢lanaka 167.
i 168. Statuta Pomorske $kole Zadar te ¢lanka 136. Statuta, Skolski odbor Pomorske $kole
Zadar, na 16. sjednici odrZzanoj 24. rujna 2026. godine, na prijedlog Vije¢a u€enika utvrden na
konstituirajuéoj sjednici od 24. rujna 2026. godine, donosi

POSLOVNIK

O RADU VIJECA UCENIKA
POMORSKE SKOLE ZADAR

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet Poslovnika)

(1) Ovim se Poslovnikom ureduje nacin rada Vije¢a u¢enika Pomorske Skole Zadar (u daljnjem
tekstu: Vijece): sastav, konstituiranje, sazivanje i vodenje sjednica, nacin odlucivanja, uloga
mentora, za$tita Clanova, zapisnik, odrZavanje sjednica putem elektroni¢kih sredstava
komunikacije, tonsko snimanje sjednica te druga pitanja od zna¢aja za rad Vijeca.

(2) Pojmovi u ovom Poslovniku koji imaju rodno zna€enje odnose se jednako na muski i zenski
rod.

(3) Poslovnik se primjenjuje uz posebnu paznju za najbolji interes djeteta i zastitu privatnosti
uCenika sukladno Konvenciji Ujedinjenih naroda o pravima djeteta i propisima Republike
Hrvatske.

Clanak 2.
(Djelokrug Vijeca)

(1) Vije¢e ugenika je savjetodavno tijelo Skole preko kojega uéenici sudjeluju u Zivotu i radu
Skole te izrazavaju svoja misljenja i prijedloge o pitanjima koja se ti¢u svih ugenika, u skladu
s Clankom 71. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i €lankom 136. Statuta
Pomorske Skole Zadar.

(2) Vijeée daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma, Godi$njeg plana i programa rada,
Kuénog reda te o drugim pitanjima o kojima se izjaSnjava prema propisima ili na zahtjev
ravnatelja, Nastavni¢kog vije¢a ili Skolskog odbora.

(3) Vije€e ne raspravlja o pojedinom uceniku ili nastavniku po imenu. Pojedinacne prituzbe i
pitanja ¢lanovi upucuju razredniku, stru¢noj sluzbi (pedagogu, psihologu) ili ravnatelju.
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Il. SASTAV | KONSTITUIRANJE

Clanak 3.
(Sastav Vijeca)

(1) Vijeée &ine predstavnici uSenika svakog razrednog odjela Skole, po jedan predstavnik iz
svakog odjela.

(2) Predstavnik i njegov zamjenik biraju se na satu razrednika na poCetku Skolske godine,
tajnim glasovanjem, vec¢inom glasova nazo¢nih u€enika razrednog odjela.

(3) Popis izabranih ¢lanova utvrduje razrednik i dostavlja ravnatelju u roku od pet radnih dana
od dana izbora.

Clanak 4.
(Mandat)

(1) Mandat ¢lana Vijec¢a traje jednu Skolsku godinu.
(2) Clanu prestaje mandat i prije isteka vremena iz stavka 1. ovoga &lanka ako:

+ prestane status uéenika Skole (upisom u drugu $kolu, ispisom, zavréetkom
Skolovanja);
* podnese pisanu ostavku predsjedniku Vije¢a;

* bude opozvan odlukom ucenika razrednog odjela na satu razrednika, tajnim
glasovanjem.

(3) U slucaju prestanka mandata prije isteka roka, u Vije¢e ulazi zamjenik iz istog razrednog
odjela do kraja mandata.

Clanak 5.
(Konstituirajuca sjednica)

(1) Konstituiraju¢u sjednicu Vije¢a saziva i njome do izbora predsjednika predsjedava ravnatel
Skole.

(2) Buduci da Poslovnik u trenutku konstituiraju¢e sjednice jo$ nije stupio na snagu, Vije¢e
prije izbora predsjednika odluCuje o nadinu glasovanja za izbor predsjednika i zamjenika.
Preporuca se glasovanje sukladno ¢lanku 6. stavku 1. ovoga Poslovnika.

Clanak 6.
(Izbor predsjednika i zamjenika)

(1) Predsjednika i zamjenika predsjednika Vije¢a biraju ¢lanovi Vije¢a izmedu sebe, tajnim
glasovanjem, vec¢inom glasova nazoénih ¢lanova.

(2) Kandidata za predsjednika i zamjenika moze predloziti svaki ¢lan Vije¢a. Kandidat se prije
glasovanija izjasnjava prihvaca li kandidaturu.

(3) Predsjednik i zamjenik biraju se na mandat od jedne Skolske godine.
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(4) Predsjedniku i zamjeniku prestaje duznost prije isteka mandata na nacin iz ¢lanka 4. stavka
2. ovoga Poslovnika ili opozivom veéinom glasova nazocnih clanova Vijec€a, tajnim
glasovanjem.

ll. MENTOR VIJECA

Clanak 7.
(Uloga mentora)

(1) Vijeéu u radu pomaze mentor iz reda nastavnika ili struénih suradnika Skole, kojega
imenuje ravnatelj na prijedlog Nastavnickog vije¢a, na mandat od jedne Skolske godine.
(2) Mentor:

* pomaze u organizaciji rada Vije¢a i pripremi sjednica;

* savjetuje €lanove VijeCa o proceduralnim pitanjima;

+ posreduje u komunikaciji izmedu Vijeéa i drugih tijela Skole;

+ pruza podrsku u razumijevanju propisa i akata Skole;

» skrbi o zaéstiti maloljetnih &lanova sukladno propisima.

(3) Mentor sudjeluje na sjednicama Vije€a bez prava glasovanja. Mentor ne utjeCe na sadrzaj
odluka i miSljenja Vijeca.

IV. SUEDNICE VIJECA

Clanak 8.
(Sazivanje sjednica)

(1) Sjednice Vijec¢a saziva predsjednik Vije¢a po vlastitoj inicijativi ili na zahtjev najmanje jedne
tre¢ine ¢lanova Vijeéa, ravnatelja, Skolskog odbora, Nastavni¢kog vijeéa ili mentora.
(2) Sjednica se saziva pisanim pozivom koji ¢lanovima Vijec¢a stize najmanje tri radna dana
prije dana odrZzavanja sjednice.
(3) Poziv sadrzi:

* mjesto, datum i vrileme odrzavanja sjednice;

* prijedlog dnevnog reda;

* podatak o nacinu odrzavanja sjednice (uzivo, putem audio-video veze ili hibridno);

* popis materijala uz sjednicu.
(4) Poziv i materijali dostavljaju se elektroni¢kom postom ili putem sluzbenog informacijskog

sustava Skole.

(5) Sjednice se u pravilu odrzavaju izvan nastavnog vremena, kako pohadanje ne bi utjecalo
na obveze Clanova u razrednom odjelu.
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Clanak 9.
(OdrZavanje sjednica putem elektroni¢kih sredstava)

(1) Sjednice Vije¢a mogu se odrzavati uzivo, putem audio-video veze ili u kombiniranom
(hibridnom) obliku.

(2) Clan Vijeéa koji je na sjednici spojen putem audio-video veze smatra se nazo&nim na
sjednici u svrhu utvrdivanja kvoruma i glasovanja.

(3) Pri odrzavaniju sjednice putem elektroni¢kih sredstava koristi se sluzbena platforma Skole.
Snimke sjednice ne izraduju se automatski, vec¢ isklju€ivo pod uvjetima iz ¢lanka 13. ovoga
Poslovnika.

Clanak 10.
(Kvorum i odlucivanje)

(1) Vijece moze valjano odlucivati ako sjednici prisustvuje vecina ukupnog broja ¢lanova
Vijeca.

(2) Odluke, misljenja i zakljucci donose se vec¢inom glasova nazocnih ¢lanova, osim ako
propisom ili ovim Poslovnikom nije odredena drukdija vecina.

(3) Glasovanje o izboru i opozivu predsjednika i zamjenika je tajno. Ostala glasovanja u pravilu
su javna, osim ako Vijeée ne odluci drukdcije.

Clanak 11.
(Tijek sjednice)

(1) Sjednicu otvara i vodi predsjednik Vije¢a, a u slu€aju sprije€enosti zamjenik predsjednika.

(2) Na pocetku sjednice utvrduje se nazocnost ¢lanova i postojanje kvoruma te se usvaja
dnevni red.

(3) Sjednici mogu prisustvovati ravnatelj, mentor i osobe koje pozove predsjednik radi
izlaganja o pojedinim to¢kama dnevnog reda, bez prava glasovanja.

(4) Rasprava o svakoj to¢ki dnevnog reda vodi se tako da svaki ¢lan ima pravo izlaganja u
trajanju koje odredi predsjednik, uzimajuéi u obzir sloZzenost pitanja i broj prijavljenih.

V. ZASTITA CLANOVA

Clanak 12.
(Zastita maloljetnih ¢lanova i nediskriminacija)

(1) Sudjelovanje u radu Vije¢a, izrazavanje misljenja na sjednicama te glasovanje ne mogu
dovesti do posljedica za status ¢lana kao uéenika Skole. Osobito se ne odrazavaju na
ocjenjivanje, izricanje pedagoskih mjera ili druge odluke koje se donose o u¢eniku.

(2) Clan Vijeéa ima pravo napustiti sjednicu, uzdrzati se od glasovanja ili odbiti sudjelovati u
raspravi o pojedinoj to¢ki bez potrebe navodenja razloga.

(3) Prema clanovima Vijeéa zabranjeno je bilo kakvo diskriminacijsko postupanje zbog
stajalista iznesenih na sjednici.
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(4) O eventualnim povredama iz ovoga Clanka Vije¢e, mentor ili sam ¢lan obavjeStavaju
ravnatelja koji poduzima odgovaraju¢e mjere sukladno propisima.

VI. TONSKO SNIMANJE SJEDNICA

Clanak 13.
(Uvjeti za tonsko snimanje)

(1) Sjednice Vije¢a ucenika mogu se tonski snimati isklju€ivo u svrhu izrade zapisnika i pod
svim niZze navedenim uvjetima kumulativno:
» pribavljeno je prethodno pisano misljenje sluzbenika za zastitu osobnih podataka
Skole o dopustenosti snimanja u konkretnim okolnostima;
» pribavljena je izricita pisana privola svih nazo¢nih ¢lanova Vijec¢a;

» za Clanove koji nisu navrsili 16 godina, privolu za snimanje daje nositelj roditeljske
odgovornosti sukladno ¢lanku 8. Opée uredbe o zastiti podataka;

* na sjednici je prije glasovanja o snimanju predstavljena svrha snimanja, rok ¢uvanja
snimke i nacin brisanja;
» privola je zabiljeZzena u zapisniku sjednice s poimeni¢no navedenim ¢lanovima koji su
je dali.
(2) Snimanje se prekida ili ne zapo€inje ako i jedan &lan ne da privolu, ili ako roditel]
maloljetnog €lana nije dao privolu.

(3) Snimke se pohranjuju na sigurnu lokaciju u Skoli te se, nakon usvajanja zapisnika na
sljedecoj sjednici Vijeca, trajno brisu u roku od sedam dana od dana usvajanja zapisnika.

(4) Do ispunjenja uvjeta iz Pravilnika o obradi i zastiti osobnih podataka Skole u pogledu
instrumenta prijenosa osobnih podataka izvan Europskog gospodarskog prostora, sjednice
Vije¢a ne smiju se snimati uredajima koji snimke pohranjuju ili obraduju izvan Europskog
gospodarskog prostora.

(5) Snimke sjednica Vije¢a u€enika ne smiju se Koristiti ni za koju svrhu osim izrade zapisnika,
niti se smiju ustupati tre¢im osobama.

VII. ZAPISNIK

Clanak 14.
(Vodenje zapisnika)

(1) O radu sjednice vodi se zapisnik. ZapisniCara na pocetku sjednice odreduje predsjednik iz
reda Clanova Vijeca ili se za tu ulogu angazira mentor.

(2) Zapisnik sadrzi:
» redni broj sjednice, datum, vrijeme i mjesto (ili nac¢in) odrzavanja;
* popis nazocnih i odsutnih ¢lanova te ostalih nazo&nih osoba;

e utvrdeni dnevni red;

* sazetak rasprave po svakoj to¢ki i donesene zakljucke, odluke ili misljenja;
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* rezultat svakog glasovanja (broj glasova ,za”, ,protiv” i ,suzdrzan”);
+ vrijeme zakljuCivanja sjednice.
(3) Pri sastavljanju zapisnika ne navode se osjetljivi osobni podaci koji nisu neophodni za

tumacenje odluke. O pojedinim u€enicima ili nastavnicima ne navode se imena ni podaci koji
omogucuju identifikaciju.

(4) Zapisnik potpisuju predsjedavatelj i zapisni¢ar u roku od sedam radnih dana od dana
odrZzavanja sjednice.

Clanak 15.
(Usvajanje zapisnika)
(1) Zapisnik se usvaja na sljedeéoj redovnoj sjednici Vije¢a. Prije usvajanja svaki ¢lan ima
pravo predloziti ispravke ili dopune.

(2) Usvojeni zapisnik pohranjuje se u dokumentaciji Vije¢a i ¢uva sukladno propisima o
¢uvanju dokumentarnog gradiva.

Clanak 16.
(Elektroni¢ko vodenje dokumentacije)

(1) Pozivi, materijali, evidencija nazoCnosti, glasovanje i zapisnici mogu se voditi u

elektroniékom obliku putem informacijskog sustava Skole.

(2) Pri elektroniCkom vodenju dokumentacije osiguravaju se odgovarajuc¢e tehniCke i
organizacijske mjere zastite osobnih podataka sukladno Pravilniku o obradi i zastiti osobnih
podataka Skole, s posebnom paznjom prema podacima maloljetnih &lanova.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
(Izmjene i dopune)

(1) Izmjene i dopune ovoga Poslovnika donose se na nacin propisan za njegovo donoSenje:
Vije¢e utvrduje prijedlog izmjena, a Skolski odbor ih donosi.

(2) Inicijativu za izmjenu Poslovnika moze podnijeti svaki ¢lan Vije¢a, mentor, ravnatelj,
Skolski odbor ili Nastavni¢ko vijece.

Clanak 18.
(Odnos prema drugim aktima)

(1) Na pitanja koja nisu uredena ovim Poslovnikom primjenjuje se Statut Skole i propisi o
odgoju i obrazovaniju.

(2) U dijelu koji se odnosi na obradu osobnih podataka primjenjuje se Pravilnik o obradi i za&titi
osobnih podataka Skole.
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Clanak 19.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Poslovnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole i na mreznoj stranici Skole.

(2) Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plogi Skole.

Ao - ’ ,,4“/))4;*< -
DR g SEIG / Y
-

Predsjednica Skolskog odbora Ravnatelj
Bozica IvaniSevic¢ Marin Perinic¢
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