Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, i ¢lanka 38.
Statuta Pomorske $kole Zadar, Skolski odbor Pomorske $kole Zadar, na sjednici odrzanoj dana 4.
rujna 2025., donio je:

KUCNI RED POMORSKE SKOLE ZADAR

|. Opc¢e odredbe

Clanak 1.

Ovim Kuénim redom propisuju pravila ponasanja u¢enika i djelatnika u Pomorskoj Skoli Zadar (u
daljnjem tekstu Skola) organizaciju Skolskog dana i boravka u prostoru Skole, komunikaciju i
meduljudske odnose, pravila digitalne i fiziCke sigurnosti, postupanje u kriznim situacijama,
zabrane i odgovornosti, kao i mjere o¢uvanja reda, imovine i dostojanstva svih ¢lanova Skolske
zajednice.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku u muskom rodu su neutralni i odnose se na osobe svih
spolova.

. Pravila ponasanja u Skoli

Clanak 2.

Ucenici, nastavnici i ostali radnici Skole dolaze u Skolu najkasnije pet minuta prije pocetka
nastave, odnosno radnog vremena, a Skolu napustaju nakon zadnjeg nastavnog sata, odnosno
na kraju radnog vremena.

U Skolu se ulazi iskljucivo kroz glavni ulaz. Svaki djelatnik Skole ima identifikacijsku karticu
kojom ostvaruje pravo ulaska kroz sustav kontrole pristupa.

Ucenici ulaze slobodno, tijekom razdoblja kada je Skola otvorena — 30 minuta prije pocetka
nastave (od 7:30 do 8:30), za vrijeme velikog odmora (od 10:25 do 10:45) i 15 minuta nakon
zavrSetka zadnjeg nastavnog sata. Izvan tog vremena, Skola je zaklju¢ana te je ulazak moguc¢
isklju¢ivo pozivanjem sluzbe porte, nakon ¢ega djelatnik Skole otklju¢ava vrata i omogucuje
ulazak, ako je to opravdano i evidentirano.

Ucenici i djelatnici Skole duZzni su ulaziti i izlaziti isklju¢ivo na glavna vrata Skole, osim u slucaju
izvanrednih okolnosti (evakuacija, opasnost, privremeni radovi ili drugo), kada se koristi najblizi
siguran izlaz u skladu s protokolima Skole

Clanak 3.

Nakon pocetka Skolskog sata u¢enicima nije dozvoljeno ulaziti u u¢ionicu, osim ako postoje
opravdani razlozi, a koje ¢e ucenik objasniti nastavniku, nakon ¢ega ¢e nastavnik odluciti o
prijemu ucenika na sat.

UcCestalo kasnjenje uCenika bez opravdanog razloga biljezi se u e-Dnevnik te se o tome
obavjeStava razrednik i roditelji. Razrednik je duzan provesti individualni razgovor s u¢enikom
radi utvrdivanja uzroka kasnjenja i po potrebi ukljuciti stru¢nu sluzbu Skole.
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Clanak 4.

U slucaju nedolaska ili kasnjenja predmetnog nastavnika, u€enici nece napustiti Skolu, ve¢ ¢e
se obratiti voditelju smjene, pedagogu ili ravnatelju.

Clanak 5.

Bez odobrenja predmetnog nastavnika, u¢enik ne smije napustiti nastavni sat, a bez odobrenja
ravnatelja, voditelja smjene ili pedagoske sluzbe ne smije napustiti Skolu.

Djelatnik ne moze napustiti radno mjesto bez odobrenja voditelja smjene, ravnatelja ili
zamjenika ravnatelja.

Nastavni sat mora se izvoditi u punom trajanju sukladno nastavnom planu i vazeéim propisima.
Nije dopusSteno samoinicijativno skraéivanje trajanja nastavnog sata ili prijevremeno pustanje
ucenika bez opravdanog razloga i odobrenja odgovorne osobe. Takvo postupanje predstavlja
krSenje radne i pedagoske discipline

Clanak 6.

Uc&enici su duzni sjediti na svojim mjestima prema rasporedu koji odredi razrednik ili predmetni
nastavnik.

Clanak 7.

Za vrijeme nastave svi elektronic¢ki uredaji moraju biti isklju¢eni i sklonjeni s klupa, osim ako se
koriste u obrazovne svrhe uz suglasnost predmetnog nastavnika. U¢enik koji ometa odgojno-
obrazovni rad predmetima koji nisu odobreni duzan ih je predati nastavniku, koji ih vra¢a na kraju
nastavnog sata.

U slucaju odbijanja, nastavnik upisuje napomenu u e-Dnevnik i obavjeStava razrednika.

U slucaju ponavljanja, uredaj se pohranjuje kod pedagoga ili ravnatelja i vraéa iskljucCivo
roditelju/skrbniku.

Clanak 8.

Ako ucenik svojim ponasanjem onemogucava odvijanje nastave, nastavnik ga moze uputiti
pedagoskoj sluzbi ili ravnatelju, uz evidentiranje u e-Dnevnik.

Clanak 9.
Predmetni nastavnik odgovoran je za red, disciplinu i sigurnost tijekom nastavnog sata u
ucionici.
Zared, disciplinu i sigurnost u zajednickim prostorima Skole (hodnici, sanitarni ¢vorovi, dvoriSte i

sl.) odgovorni su svi djelatnici Skole, osobito pedago$ka sluzba, voditelj smjene i ravnatel].

Od svih djelatnika o¢ekuje se da svojim primjerom, pravovremenom reakcijom i suradnjom s
drugim ¢lanovima kolektiva pridonose stvaranju sigurnog, poticajnog i pozitivnog odgojno-
obrazovnog okruzenja.

Za zatvaranje i otvaranje ulaznih vrata Skole, nadzor provedbe sigurnosnih protokola te
koordinaciju u kriznim situacijama zaduZen je operativni djelatnik za sigurnost Skole.
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Poslove operativnog djelatnika za sigurnost moze obavljati i osoba koju za tu svrhu zaduZzi
ravnatelj Skole.
Clanak 10.

Za vrijeme nastave u¢enicima nije dozvoljeno ulaziti u druge ucionice, osim u izvanrednim
prilikama uz odobrenje ravnatelja ili njegova zamjenika.

Clanak 11.

Za vrijeme nastave ne smije se naruSavati red i tiSina u Skolskoj zgradi i Skolskom dvoristu.
Clanak 12.

U&enici su duzni odrzavati &istima i urednima prostore Skole.
Clanak 13.

Knjige posudene u knjiznici u€enik je obavezan Cuvati i neoStecene pravodobno vratiti.

Clanak 14.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zaklju€ati radne prostorije.

Clanak 15.

Zaizgubljene i zaboravljene stvari u u€ionicama ucenici se obracaju sluzbi porte. Za izgubljene i
zaboravljene stvari u dvorani za tjelesni odgoj u¢enici se obraéaju profesorima tjelesnog odgoja.

Stvari koje se pronadu u Skoli oglasit ¢e se putem EduPage-a. DonoSenje vrijednih predmeta
(npr. tehni¢ke opreme, veéih novéanih iznosa) u Skolu odvija se iskljucivo na vlastitu
odgovornost uéenika. Skola ne odgovara za $tetu, nestanak ili kradu osobnih predmeta.

Clanak 16.

Za vrijeme odmora ucenici ne smiju sjediti na stepenicama kako ne bi ometali kretanje ostalih
osoba u Skoli.

Clanak 17.

Tijekom odmora i mijenjanja ucionica ucenici ne smiju tréati, stvarati buku ni gurati se po
hodnicima i stubistima.

Clanak 18.

Obavijesti za u€enike objavljuju se putem EduPage sustava na oglasnim plo¢ama, i web stranice
Skole.

Clanak 19.

Obavijesti za nastavnike objavljuju se putem EduPage-a, oglasne ploCe, pretinaca i elektroniCke
poste.

Clanak 20.

Roditeljski sastanci, informacije i pojedinacni razgovori odrZzavaju se u prostorijama Skole
(uCionica, ured pedagoga, ured ravnatelja, knjiznica) u dogovorenim terminima sukladno
Protokolu o sigurnosti i rasporedu objavljenom u EduPage-u.
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Clanak 21.

Ucenici i djelatnici duzni su dolaziti u $kolu primjereno odjeveni, u skladu s karakterom i
vrijednostima odgojno-obrazovne ustanove.

Primjereno odijevanje podrazumijeva urednu, ¢istu i nenametljivu odjeéu koja ne vrijeda
dostojanstvo drugih osoba, ne prikazuje neprimjerene poruke, slike ili simbole (npr. nasilje,
govor mrznje, uvredljive ili seksualno eksplicitne sadrzaje), te ne ometa obrazovni proces.

Nije dopusteno dolaziti u Skolu u:

e odjecikoja otkriva donje rublje, trbusni dio tijela, leda, grudi ili straznjicu,

e majicama bez rukava, prozirnoj odjeci, ili odjeéi s dubokim izrezima,

e suknjama i kratkim hladama

e obudikoja nije primjerena za Skolu, poput japanki, natikaca, papuca i otvorenih sandala
koje ne osiguravaju sigurnost pri kretanju.

U iznimnim slucajevima izuzetno visokih temperatura ili drugih posebnih vremenskih uvjeta,
ravnatelj Skole moze donijeti privremenu odluku o ublazavanju pravila odijevanja, ukljucujuéi i
mogucnost noSenja kratkih hlaca ili druge ljetne odjece, vodeci racuna o sigurnosti i
dostojanstvu svih ¢lanova Skolske zajednice.

Od djelatnika se o¢ekuje dodatna razina profesionalnog izgleda koji odrazava ugled Skole,
ukljuéujucéiizbjegavanje odjeée koja se u javnosti moze smatrati neformalnom ili neprimjerenom
za rad u odgojno-obrazovnoj ustanovi (npr. poderane traperice, preuska ili prekratka odjeca,
natpisi s komercijalnim ili neukusnim porukama).

NoSenje kapuljac¢a, kapa, SeSira i drugih pokrivala za glavu u zatvorenim prostorima skole nije
dopusteno, osim u slu¢ajevima opravdanih vjerskih ili zdravstvenih razloga.

O primjerenosti odjevnih predmeta odlucuju razrednik, stru¢na sluzba ili ravnatelj, u skladu s
pravilima Skole i na¢elima odgojno-obrazovne ustanove.

Clanak 22.
U prostoru Skole zabranjeno je:

e puSenje duhanskih proizvoda,

e koriStenje e-cigareta, parilica i slicnih elektroni¢kih uredaja za inhalaciju,

e unosikonzumacija alkohola, opojnih sredstava te energetskih pica,

e unoSenje oruzjaiopasnih predmeta u skladu s vazeéim zakonima i propisima Republike
Hrvatske,

e uniStavanje ili oStec¢ivanje Skolske i osobne imovine,

e bacanje smeca izvan za to predvidenih mjesta (koSeva),

e unoSenje pirotehnic¢kih i zapaljivih tvari,

e kockanje, kladenje i kartanje u prostoru Skole,

e distribucija ili dijeljenje nepoc¢udnog, uvredljivog, nasilnog, diskriminirajuceg ili
seksualno eksplicitnog sadrzaja, ukljuCujuci digitalne i tiskane oblike.

U prostorima $kole o¢ekuje se ponasanje u skladu s pravilima sigurnosti, odgovornosti i
postovanja prema svim ¢lanovima Skolske zajednice.
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Clanak 23.

U prostorima Skole nije dopustena politicka promidzba, djelovanje politi¢kih stranaka ni bilo
kakav oblik stranacke agitacije. Aktivnhosti vezane uz gradanski odgoj, demokratsku participaciju
i druge oblike politickog obrazovanja dopustene su iskljucivo u skladu s nastavnim planomi
programom te uz prethodnu suglasnost ravnatelja. PromidZba i prodaja dopusteni su samo uz
suglasnost Skole i ako su u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja.

[1l. Medusobni odnosi uc¢enika, nastavnika i radnika Skole

Clanak 24.

U medusobnim odnosima ucenici, nastavnici i ostali radnici Skole koriste rje€nik koji mora biti
primjeren mjestu i osobi s kojom komuniciraju. Komunikacija treba biti utemeljena na
medusobnom postovanju, uvazavanju i nenasilnom izrazavanju stavova.

Vrijedanje, omalovazavanje, sarkazam, podcjenjivanje ili bilo koji oblik verbalnog nasilja nije
dopusten.

Od ucenika i djelatnika oCekuje se razvijanje i primjena kulture dijaloga u svim oblicima
medusobne suradnje.

Clanak 25.

U Skoli nije dopusteno koristenje pogrdnih nadimaka, izrugivanje fizickog izgleda, oponasanje,
sarkasti¢no komentiranje ili bilo koji oblik ismijavanja koji moZe povrijediti dostojanstvo u¢enika
ili djelatnika.

Takva ponaSanja smatraju se oblikom verbalnog nasilja i socijalne isklju¢enosti te se o njima
obavjeStava razrednik, stru¢na sluzba i po potrebi roditelji.

Od svih ¢lanova Skolske zajednice ocekuje se razvijanje kulture poStovanja, prihvaé¢anja
razli¢itosti i nenasilne komunikacije.

Clanak 26.

Nastavnici, radnici i u€enici Skole pozdravljaju se prilikom prvog susreta u danu i prilikom
odlaska sa sataili iz Skole uobi¢ajenim pozdravima, npr. “dobro jutro”, “dovidenja” i sl.

Clanak 27.

Ucenici se nastavnicima i ostalim djelatnicima Skole obraéaju s poStovanjem, koristeéi ,Vi“ kao
oblik ophodenja. Uobicajeno je obra¢anje uz naziv funkcije ili zanimanja, npr. ,,profesore®,
»,hastavnice®, ,razrednice”, ,,pedagogu®, ,ravnateljice” i sl. U slu¢ajevima kada to dogovore obje
strane, moguce je koristiti i druge oblike obra¢anja, primjerene odnosu i uz zadrzavanje
medusobnog postovanja.

Nastavnici i djelatnici Skole obrac¢aju se u¢enicima po imenu ili prezimenu, vodecéi racuna o
uvazavanju osobnosti i dostojanstva svakog ucenika.

Clanak 28.

Djelatnici se medusobno oslovljavaju po dogovoru, osim u sluzbenom ophodenju gdje se
oslovljavaju na “Vi”, uz titulu i funkciju.
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IV. Pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja

Clanak 29.

Zabranjen je svaki oblik elektroni¢kog nasilja (cyberbullying) putem poruka, e-maila, drustvenih
mreza, aplikacija i drugih digitalnih komunikacijskih kanala. Elektronicko nasilje ukljuCuje
vrijedanje, ismijavanje, prijetnje, ucjene, Sirenje neistina i dijeljenje osobnih podataka bez
pristanka.

Clanak 30.

Namjerno isklju¢ivanje u¢enika iz digitalnih razrednih grupa, foruma i drugih oblika zajednicke
komunikacije i suradnje smatra se oblikom socijalne isklju¢enosti te moZe negativno utjecati na
emocionalno i mentalno zdravlje u¢enika. Takvo ponaSanje nije dopusteno i podlijeze
pedagoskim mjerama.

Clanak 31.

Uc&enici koji dozive ili primijete elektroni¢ko nasilje ili socijalnu iskljuenost duzni su to prijaviti
razredniku, pedagogu, psihologu ili ravnatelju. Skola je duzna poduzeti odgovarajuée mjere
zastite i pruziti podrsku zrtvama nasilja.

Clanak 32.

Komunikacija izmedu ucenika, roditelja i djelatnika Skole putem elektronicke poSte i EduPage
sustava mora biti primjerena i profesionalna. Poruke trebaju biti jasne, pristojne i sadrzajno
povezane s nastavnim ili Skolskim obvezama.

U komunikaciji se treba izbjegavati koriStenje neprikladnog jezika, slanje poruka u
neprimjerenim satima (izvan radnog vremena djelatnika) i zahtjevi za trenutni odgovor.

Od ucenika i roditelja se o¢ekuje postivanje radnog vremena djelatnika, a odgovori se mogu
ocekivati u razumnom roku tijekom radnih dana, najéeSée unutar 48 sati. Komunikacija izvan tog
vremena, osim u hitnim situacijama, nije obvezna za djelatnike

Clanak 33.

U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje nepravedne diskriminacije na osnovi rase, etni¢ke
pripadnosti, boje koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovinskog stanja, obrazovanja, drustvenog polozZaja, obiteljskog statusa,
dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izraZzavanija ili
spolne orijentacije.

Clanak 34.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesno$ljivosti i drugog
socijalno neprimjerenog ponasanja.

Clanak 35.

Svoje primjedbe i Zalbe ucenik moZe iskazati razredniku, pedagoskoj sluzbi, ravnatelju usmeno
ili u pisanom obliku, te digitalnim putem, preko Sanduci¢a povjerenja na mreznim stranicama
Skole.
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V. Pravila koriStenja Skolske mreze i digitalnih uredaja

Clanak 36.

Skolska mreza, internetska veza i $kolski digitalni uredaji (racunala, tableti, projektorii sl.)
koriste se iskljuc¢ivo u obrazovne svrhe i u skladu s pravilima Skole.

Svi korisnici — u¢enici, nastavnici i drugi djelatnici — obvezni su koristiti Skolsku informati¢ku
infrastrukturu odgovorno, postujuéi propise o sigurnosti, zastiti osobnih podataka i digitalnoj
pismenosti.

Strogo je zabranjeno dijeljenje korisni¢kih podataka, lozinki i pristupnih podataka za Skolske
racune. Svaki korisnik odgovoran je za sigurnost svog racuna i eventualnu zlouporabu ako se
utvrdi nemaran odnos prema zastiti pristupa.

Clanak 37.
Zabranjeno je koristenje Skolskih digitalnih resursa u sljedece svrhe:

e pristupanje neprimjerenim sadrzajima (nasilje, govor mrznje, pornografija, kockanje i
sli¢no),

e skidanje, distribucija ili pregledavanje piratskog i nelegalnog sadrzaja,

e instalacija softvera bez odobrenja nastavnika ili informatic¢ara,

e mijenjanje postavki uredaja i pristup administratorskim funkcijama,

o dijeljenje osobnih podataka drugih osoba bez njihova pristanka,

¢ provodenje bilo kakvog oblika elektroni¢kog nasilja, prijetnji ili uznemiravanja.

Clanak 38.

Skola ima pravo nadzirati kori$tenje $kolske mreze i uredaja kako bi osigurala sigurnost korisnika
i infrastrukture.

U slucaju zloupotrebe, pokrecée se pedagoski postupak u skladu sa Statutom Skole i vaze¢im
zakonskim propisima.

Svaka tehni¢ka nepravilnost, kvar ili sumnjivo ponasanje mora se odmah prijaviti nastavniku,
informaticaru ili osobi zaduzZenoj za sigurnost.

Skola provodi nadzor nad koritenjem digitalnih uredaja i mreze u skladu s Opéom uredbom o
zastiti podataka (GDPR) i vaze¢im zakonima Republike Hrvatske. Podaci se koriste iskljuc¢ivo u
svrhu osiguravanja sigurnosti i odgovornog koriStenja resursa.

Clanak 39.
Skola potige razvoj digitalne pismenosti i odgovorno kori$tenje internetskih alata.

Ucenici i djelatnici obvezni su brinuti o osnovnoj digitalnoj higijeni — koriStenju sigurnih lozinki,
zastiti korisni¢kih ra¢una, redovitom odjavljivanju s uredaja i zastiti osobnih podataka.
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VI. Pravila sigurnostii postupanja u kriznim situacijama
Clanak 40.

Skola postupa u skladu s vazeé¢im Protokolom o postupanju u kriznim i izvanrednim situacijama.
Ucenici i djelatnici obvezni su upoznati se s evakuacijskim planovima, pravilima ponasanja u
slucaju krizne situacije i uputama koje objavljuje Skola.

Ulazak u Skolu izvan radnog vremena nije dozvoljen bez prethodne najave i odobrenja ravnatelja.
Posijetitelji se evidentiraju pri ulasku i ulaze iskljucivo u pratnji ovlastene osobe Skole.

U slucaju opasnosti (pozar, potres, prijetnja, nasilje i sl.) svi prisutni duzni su postupati prema
Protokolu Skole, uputama osoba za sigurnost te odmah obavijestiti nadleZzne osobe (razrednik,
pedagog, osoba za sigurnost, ravnatelj).

Edukacije i vjezbe iz podrucja sigurnosti i kriznog postupanja provode se sukladno planu rada
Skole, s ciljem osposobljavanja svih u¢enika i djelatnika. U pravilu se godiSnje provode najmanje
dvije vjezbe evakuacije i jedna edukacija o sigurnosti, osim ako drugim aktima Skole nije drukgije
odredeno

VII. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 41.

NepridrZzavanje odredbi ovog Kuénog reda povlaci odgovornost za u¢enike prema odredbama
Statuta Skole, a za nastavnike i ostale radnike Skole prema odredbama Zakona o radu i drugih
vazedih propisa.

Clanak 42.
Kuéni red stupa na snagu osam dana nakon dana donoS$enja.

KLASA: 011-03/25-02/2
URBROJ: 2198-1-67-25-1

U Zadru 4. rujna 2025. godine

Predsjednica Skolskog odbora
BoZica Ivanisevi¢
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